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Introduction 
र्वभतगीय जतांच प्रकरण एप्लिकेशन र्वशेष रूप से जीएडी के र्नयर्िर् किाचतररयोां पे दतयर र्वभतगीय जतांच 

ररकॉडा  कत डतटत िैनेजिेंट करने के र्िए र्डजतइन र्कयत गयत है । यह एक वेब-आधतररर् पोटाि के रूप िें 

कतया करेगत, जो र्वभतगीय जतांच प्रर्ियत िें शतर्िि सभी अर्धकृर् कर्िायोां के र्िए एक उपयोगकर्ता-अनुकूि 

इांटरफेस प्रदतन करेगत। एप्लिकेशन र्वभतगीय जतांच के र्ववरण के दस्ततवेजीकरण, अदतिर् की सुनवतई की 

ररकॉर्डिंग और अांर्र्ि आदेशोां के ररकॉडा  को बनतए रखने की सुर्वधत प्रदतन करेगत।  

Users 

• Department Admin- र्वभतग एडर्िन (प्रते्यक र्वभतग के र्िए 1) 

• Nodal Officer- नोडि अर्धकतरी (प्रते्यक र्वभतग के र्िए 1) 

• Disciplinary Authority- आनुशतर्सक  प्रतर्धकतरी (प्रते्यक र्वभतग के र्िए एक से अर्धक हो सकरे् हैं) 

• Charged Official- अपचतरी अर्धकतरी 

• Investigating officer/Presenting officer- जतांच अर्धकतरी/प्रसु्तर्कर्ता अर्धकतरी 

 

User onboarding Workflow/ उपयोगकर्ता ऑनबोर्डिंग कतयाप्रवतह 
1. र्वभतग एडर्िन िांत्रतिय स्तर के कतयतािय िें बनतयत जतएगत  

2. नोडि अर्धकतरी िांत्रतिय स्तर के कतयतािय िें बनतयत जतएगत  

3. आनुशतर्सक  अर्धकतरी र्वभतग द्वतरत अर्धकृर् र्कसी भी स्तर पर बनतयत जत सकर्त है | 
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Getting Started 
Type https://hrms.mp.gov.in/de in address bar of browser and enter. Login page will open. 

र्कसी भी ब्रतउजर के एडर ेस बतर िें https://hrms.mp.gov.in/de टतइप करें  और एां टर करें  | Home पेज खुिेगत. 

 

Home Page-  
Click on Login button to login as authorised user. िॉर्गन करने के र्िए िॉर्गन बटन पर प्लिक करें। 

 

https://hrms.mp.gov.in/de
https://hrms.mp.gov.in/de
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Login As Department Admin-  
Department Admin can use their gov email Id for login or can use their username and password 

provided on user onboarding by the system 

 

 

Select Department Admin will enter Enter username and Password of Department Admin. Enter 

captcha and click on Login button 

र्वभतग एडर्िन कत उपयोगकर्ता नति और पतसवडा दजा करें , कैप्चत दजा करें  और िॉर्गन बटन पर प्लिक करें  

 

Department admin can login through SSO login also. User has to click on SSO link and SSO 

login page will open. Enter mp.gov.in Email ID and password and Click on Sign In button 

र्वभतग एडर्िन एसएसओ िॉर्गन के ितध्यि से भी िॉर्गन कर सकरे् हैं। उपयोगकर्ता को एसएसओ र्िांक पर 

प्लिक करनत होगत और एसएसओ िॉर्गन पेज खुि जतएगत। mp.gov.in ईिेि आईडी और पतसवडा दजा करें  और 

सतइन इन बटन पर प्लिक करें   
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Department Admin Dashboard will open with details of Case and their status 

र्वभतग एडर्िन डैशबोडा केस और उनकी प्लिर्र् के र्ववरण के सतथ खुिेगत 

Department Admin will create Nodal Officer in its Department using their basic details like 

Nodal Officer name, Nodal Officer mobile number, Nodal officer Email Id, IFMIS Code and 

Designation. 

र्वभतग प्रशतसन अपने र्वभतग िें नोडि अर्धकतरी कत नति, नोडि अर्धकतरी िोबतइि नांबर, नोडि अर्धकतरी ईिेि 

आईडी, आईएफएिआईएस कोड और पदनति जैसे बुर्नयतदी र्ववरण कत उपयोग करके नोडि अर्धकतरी बनतएां गे  
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Each department admin can create only one nodal officer in its department, which can be 

changed on employee transfer. 

प्रते्यक र्वभतग व्यवितपक अपने र्वभतग िें केवि एक नोडि अर्धकतरी बनत सकरे् हैं, र्जसे किाचतरी ितनतांर्रण 

पर बदित जत सकर्त है | 

Login As Nodal Officer 
Now Nodal Officer will login with user name and Password. अब नोडि अर्धकतरी यूजर नेि और 

पतसवडा से िॉगइन करें गे। 

 

Nodal Officer dashboard 
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Click on उपयोगकर्ता प्रबांधन→ आनुशतर्सक  प्रतर्धकतरी जोड़े 

 

आनुशतर्सक  प्रतर्धकतरी जोड़े पेज खुि जतएगत 
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Select Level of office from Office level dropdown and Office name from office dropdown list 

कतयतािय स्तर डर ॉपडतउन से कतयतािय कत स्तर और कतयतािय डर ॉपडतउन सूची से कतयतािय कत नति चुनें 

  

 

Fill details and Click on submit button and mapped DA will show in the list. 

सबर्िट बटन पर प्लिक करें  और िैप र्कये गए आनुशतर्सक  प्रतर्धकतरी सूची िें र्दखतई देंगे | 

Success message will appear on successful creation of Disciplinary Authority 

आनुशतर्सक  प्रतर्धकरण के सफि र्निताण पर सफिर्त सांदेश र्दखतई देगत 

  

Details of user credentials will be sent to mobile number via SMS and email id via email entered in the 

above form. 

उपयोगकर्ता िेडेंर्शयि कत र्ववरण उपरोक्त फॉिा िें दजा एसएिएस और ईिेि आईडी के ितध्यि से िोबतइि नांबर 

और ईिेि पर भेजत जतएगत। 
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Department Admin can view list of Disciplinary authority in the grid below on the same page 

र्वभतग व्यवितपक आनुशतर्सक  प्रतर्धकतरी की सूची देख सकरे् हैं | 

 

In case, office doesn’t show in the office name while creating disciplinary authority, DE Nodal/user can 

download the template from “Download template” Button 

यर्द, कतयतािय नति िें कतयतािय नही ां र्दखर्त है र्ो उपयोगकर्ता "डतउनिोड टेम्पिेट “ बटन  से टेम्पिेट डतउनिोड कर सकरे् 

हैं | 

 

 

Template will have below details. User must fill in the details and share to mentioned email ID. 

टेम्पिेट िें नीचे उप्लिप्लखर् र्ववरण होांगे। उपयोगकर्ता को र्ववरण भरनत होगत और उप्लिप्लखर् ईिेि आईडी पर 

भेजनत होगत। 

 

Template for Office Onboarding 
Template is shared here as well. You can fill and send. यहतां टेम्पिेट भी सतझत र्कयत गयत है. आप भरकर 

भेज सकरे् हैं. 
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S.NO 

Department 

/विभाग 

Office 

Level/कार्ाालर् स्तर 

Office 

Name/कार्ाालर् नाम District/व़िला   

1 
Department 
Name         

            

 

कृपयत आवश्यक र्ववरण भरें  और mubarik.khan@mp.gov.in,nazia.kamal@mp.gov.in को ईिेि करें  

 

 

Disciplinary Authority Details can be updated on clicking edit button in the list. सूची िें सांपतदन बटन पर 

प्लिक करके आनुशतर्सक  प्रतर्धकतरी र्ववरण अपडेट र्कयत जत सकर्त है 

 

Login As DA 
Now Disciplinary Authority will login with valid username and password after choosing User role as 

Disciplinary authority. 
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अब आनुशतर्सक  प्रतर्धकतरी Login with username चयन कर के वैध उपयोगकर्ता नति और पतसवडा के सतथ 

िॉर्गन करें गे |

 

 

On Successful DA login Dashboard will display with below details. सफि डीए िॉर्गन पर डैशबोडा  नीचे र्दए 

गए र्ववरण के सतथ प्रदर्शार् होगत 

 

 

For Case entry and chargesheet creation, please refer to Part II of the user manual uploaded on the 

portal. 

केस प्रर्वर्ि और आरोप पत्र र्निताण के र्िए, कृपयत पोटाि पर अपिोड र्कए गए उपयोगकर्ता िैनुअि के भतग II कत 

उपयोग करें  | 

 

************** Thanks *************** 


